ZARZADZENIE NR 3/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
z dnia 02 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok dla
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 1., poz. 1666 z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 r., nr 148, poz. 973) zarzadzam,
co nastepuje:

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Pracodawca zobowiazany jest zapewnié pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
7 monitorami ekranowymi profilaktyczng opieke zdrowotng, w zakresie i na zasadach
okres$lonych w odrebnych przepisach.

Osoby uprawnione
§ 2. 1. Przepis § 1 dotyczy kazdego pracownika Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku.

2. Pracodawca zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wyniki badan
okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza okuliste w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej, czyli badan okresowych lub kontrolnych, wykazg potrzebe ich stosowania
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Zasady refundacji kosztow

§ 3. 1. Ustala sie maksymalng kwotg doptaty, kt6ra zwraca sie osobie uprawnionej do zakupu
okularéw korygujacych wzrok, w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych).

2. Jezeli kwota na dowodzie zakupu jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwrotu dokonuje si¢
w kwocie wymienionej w tym dowodzie.

3. Podstawa zwrotu kosztow zakupu okularéw sa:

a) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularé6w korygujgcych wzrok - wzor
whniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) zaswiadczenie o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej,

c¢) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na osob¢ uprawniong — na odwrocie
faktury/rachunku nalezy umiesci¢ adnotacje o tresci: "Kwotg ... zl (suma na jaka opiewa



faktura/rachunek) optacitam/em z wiasnych $rodkéw finansowych”, wraz z datg i podpisem
wnioskodawcy.

4. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw
korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do pracownika
ds. organizacyjno-kadrowych i archiwum.

5. Pracownik ds. organizacyjno-kadrowych i archiwum po dokonaniu formalnej weryfikacji
ztozonej dokumentacji ~ przekazuje  ja  odpowiednio Skarbnikowi  Gminy
i Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork, celem akceptacji, a po jej dokonaniu, przekazuje
do ksiegowosci w celu wyplaty dofinansowania.

6. W przypadku odmowy akceptacji wniosku, pracownik zobowigzany jest do uzupeinienia
brakéw formalnych lub ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni.

7. Wyplata refundacji nastepuje w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku. Przyznang kwote
przekazuje si¢ na rachunek bankowy wnioskodawcy.

8. Kwota zwrotu za zakup okular6w korygujacych jest zwolniona z opodatkowania i sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Czestotliwos$¢ refundacji kosztow
§ 4. 1. Zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok przystuguje raz na dwa lata.
Wylaczenia refundacji kosztow

§ 5. W przypadku zgubienia lub zniszczenia przez pracownika okularéw, ktorych zakup
zostatl zrefundowany przez pracodawce, pracodawca nie ponosi kosztéw zakupu nowych
okularéw.

Postanowienia koncowe

§ 6. 1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem, majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
z 1998 r., nr 148, poz. 973).

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/09 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia 7 stycznia
2009 roku w sprawie ustalenia sposobu realizacji obowigzku zapewnienia pracownikom
Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku okularéw korygujacych wzrok oraz Zarzgdzenie Nr
35/09 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia 1 czerwca 2009 roku w sprawie zmian w
zarzadzeniu Nr 4/09 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia 7 stycznia 2009 roku w
sprawie ustalenia sposobu realizacji obowigzku zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta i
Gminy we Fromborku okular6w korygujacych wzrok.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb

ZWYCzZajowo przyjety.



Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/2017

Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

z dnia 02 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu
okularéw korygujacych wzrok dla pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku

(miejscowosé i data)

(imie i nazwisko pracownika)
Burmistrz Miasta i Gminy Frombork

Wniosek
o zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy
przy obstudze monitora ekranowego

Zwracam sie z prosbg o refundacje kosztow w wysoKoSCi ............. z} poniesionych w
zwiazku z zakupem okularéw korygujgcych wzrok niezbednych do pracy przy obstudze
monitora ekranowego.

W zalaczeniu:

1) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularéw korygujacych
wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach
profilaktyczne opieki zdrowotne;,

2) oryginat rachunku(faktury) dokumentujacego zakup okularéw korygujacych wzrok.

....................................

(podpis pracownika)

Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego
przez co najmniej polowe dobowego wymiaru czasu pracy zgodnie z przepisami
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 1 grudnia 1998r. w sprawie
bezpieczehistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
z 1998 r., nr 148, poz. 973).

..................................................................................................

data i podpis Pracownika ds. organizacyjno-kadrowych i archiwum

N



